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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026 PARA CREDENCIAMENTO DE
INSTITUICOES

NOVAS REGRAS

TERMO DE COOPERAC}AO PARA CREDENCIAMENTO DE INSTITUIC;()ES
APOIADORAS DO PROGRAMA QUALIFICAR ES - FORMAQAO AVANCADA A
SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO E EDUCACAO
PROFISSIONAL - SECTI, estabelece as diretrizes para selecdo das Instituicbes
apoiadoras do Programa Qualificar ES — Formacao Avancada, programa integrante
do Sistema UniversidadES.

1. Do objetivo:

Esta instrucdo normativa estabelece as diretrizes e procedimentos para o
credenciamento de instituicdes publicas, mistas e privadas, organizacdes com e sem
fins lucrativos, para o uso de licencas do Programa Qualificar ES Formacao
Avancada, com o propadsito de ampliar a capilaridade e a atuacdo do Programa. Este
processo tem como objetivo incentivar o acesso da populagédo capixaba a educacgao
profissional de alta qualidade, com o apoio da Secretaria de Estado da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacao e Educacéao Profissional (SECTI).

2. Critérios de elegibilidade e selecédo

2.1 O credenciamento estad sujeito aos critérios de elegibilidade e prioridade
estabelecidos nesta instrugcdo normativa, bem como aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2.2 S&o critérios de elegibilidade para o credenciamento:

2.2.2 Ter sede ou subsidiaria com endereco no Espirito Santo;

2.2.3 Manter regularidade trabalhista e fiscal com o Estado do Espirito Santo;
2.3 Sao diretrizes de selecéo:

2.3.1 Orgédo publico do ES;

2.3.2 No caso de instituicao privada, devera ser um CNPJ de Empresa de Grande
Porte no Espirito Santo com pelo menos 2 anos desde sua criacao;
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No caso de instituicdo privada, esta deverd oferecer CNAE (divisdo 85) que tenha
relagdo com educacao, treinamento/desenvolvimento de pessoas OU comprovar a
existéncia de T&D (Treinamento e Desenvolvimento). Comprovacdo em até 10 dias
pela IA.

CLASSIFICACAO DAS INSTITUICOES APOIADORAS

Empresa P Empresa M Empresa G Empresa GG

Até 49 colaboradores | Até 99 colaboradores Entre 100 e 499 | Acima de 500
colaboradores colaboradores

MEIs, Empresas de Empresa de Médio | Empresa de Grande Porte no

Pequeno Porte Porte no Espirito Santo | Espirito Santo com mais de 2 anos

com mais de 2 anos

DIRECIONAMENTO:
DIRECIONAMENTO:
Atendemos esses portes de empresa como IA,
Nestes casos, o melhor caminho é realizar seguindo as regras apresentadas.

a inscricdo via Cidadao Capixaba

No caso de empresa privada, esta devera
oferecer CNAE (divisdo 85) que tenha relacédo
com educacao, treinamento/desenvolvimento de
pessoas OU comprovar a existéncia de T&D
(Treinamento e Desenvolvimento).

3. Processo de Solicitacdo de Credenciamento
3.1 Preencher o formulario na aba de instituicdo apoiadora, disponivel no Portal

https://formacaoavancada.universidades.es.gov.br/instituicoes-apoiadoras

3.2 O cadastro sera analisado por equipe especializada e sera verificada a validacao
dos critérios explicitados para tornar-se Instituicdo Apoiadora. O comunicado sera
feito no e-mail cadastrado, em até 10 dias Uteis, com as instrucdes para as proximas
etapas.

4. Deveres das Instituicées Apoiadoras:

4.1 As instituicBes credenciadas tém a responsabilidade de:

4.1.2 Ampla divulgacédo do Qualificar ES Formacdo Avancada: Comprometem-se a
promover ativamente o Programa Qualificar ES Formacdo Avancada, visando a
maxima divulgacao entre seu publico-alvo e a sociedade em geral.
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https://formacaoavancada.universidades.es.gov.br/instituicoes-apoiadoras
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4.1.3 Incentivo a inscricdo e conclusdo de cursos através do cumprimento das
seguintes metas:

4.1.3.1. Instituicdes Apoiadoras Governamentais
- Meta Educacional: em um ciclo de 180 dias, cada Instituicdo Apoiadora
Governamental devera obter uma taxa de, no minimo, 50% de
concluintes do numero total de matriculados no periodo.

4.1.3.2. Instituicdes Apoiadoras Privadas
- Meta de Divulgacdo: em um ciclo de 180 dias, cada Instituigdo
Apoiadora Privada devera trazer no minimo 150 inscritos para o
Formagao Avancada.
- Meta Educacional: em um ciclo de 180 dias, cada Instituicdo Apoiadora
Privada devera ter no minimo 80 matriculados, além de uma taxa de
concluintes de 50% ou mais.

Importante ressaltar que o ciclo de 180 dias, para ambas modalidades de Instituicdo
Apoiadora, se inicia apds a formalizacdo da parceria via e-mail, ou seja, cada
Instituicdo Apoiadora tera datas de inicio/fim distintas.

4.1.4 A InstituicAo Apoiadora, em ambas modalidades, devera orientar seus
candidatos a inscreverem-se em seu respectivo eixo tematico, para fins de relatorios
e acompanhamento educacional, além de contabilizarem nas metas descritas no item
4.1.3.

4.1.5 Cumprimento do processo de solicitacédo de credenciamento: Comprometem-se
a seguir rigorosamente o processo de solicitacdo de credenciamento, garantindo a
conformidade com as diretrizes estabelecidas nesta instru¢do normativa.

5. Direitos das Instituices Apoiadoras:

5.1 As instituicbes credenciadas, ao ingressarem recebem o seguinte pacote de
beneficios:

® 1 Programa, com 2 colecBes com até 12 cursos distribuidos entre elas no
total;

® 1 Administrador de Programa designado pela IA para verificacdo e
acompanhamento de dados na Coursera.

® 1 Pacote de Entrada de Divulgacdo com E-mail, 1 Press Release, 1 Pacote
Rede social (1 square + 1 story + 1 landscape com textos de apoio) e 1 Acao
de WhatsApp.
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5.2 Apoés ciclos de 180 dias de parceria, a performance das Instituicbes sera analisada
de acordo com as metas estipuladas para instituicdes governamentais e privadas.

5.2.1 Caso essa Instituicdo comprove-se engajada atingindo as metas apontadas no
item 4.1.3 ela podera ampliar seus beneficios para:

- 1 Colecéao adicional (com 8 cursos);

- 1 Pacote de Performance com pecas para Rede social (1 square + 1 story + 1
landscape com textos de apoio), 1 Acdo de WhatsApp e 1 video divulgando os eixos
da Instituicao Apoiadora Engajada.

5.2.2 Caso a Instituicdo nédo atinja as metas estabelecidas no item 4.1.3 ela estara no
status “em recuperacao” e recebera um comunicado para reafirmar a parceria no
préximo ciclo de 180 dias. A instituicdo permanece com seus beneficios iniciais e
recebe orientacao para publicacdo em formato de Collab.

6. Das Disposic¢des finais

6.1 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor do Programa Qualificar
ES Formacao Avancada.

6.2 Este termo de cooperacao entra em vigor na data de sua publicacao.

BRUNO LAMAS SILVA

Secretario de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacéo e Educacéo Profissional -
SECTI

Vitéria — ES, 09 de fevereiro de 2026.
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

BRUNO LAMAS SILVA
SECRETARIO DE ESTADO
SECTI - SECTI - GOVES
assinado em 09/02/2026 14:48:16 -03:00
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